
        
        
            
        

        


    

    
        
                
                    
                        
                    
                


            
                    
                        
                            
                            
                        
                    
                
                    
                    
                
            

        

    


    
        


            	
                    
                            Medlemsydelser
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Puljer og fonde
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Oplysningsforbundenes Lokalforeningspulje
                    
                
	
                    
                            DOF's Initiativpulje
                    
                
	
                    
                            DOF's Musikpulje
                    
                
	
                    
                            DFS' udviklingspulje
                    
                
	
                    
                            Friluftsrådet
                    
                


                
	
                    
                            Lønkørsel
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Sådan fungerer DOF's lønkørsel
                    
                


                
	
                    
                            IT-ydelser
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            ASA - til den grundlæggende administration
                    
                
	
                    
                            VuptiWeb - foreningens hjemmeside
                    
                
	
                    
                            Eget domæne
                    
                
	
                    
                            Gratis mailkonto og Officepakke
                    
                
	
                    
                            Undervisernet - en del af ASA
                    
                


                
	
                    
                            Forsikringer
                    
                
	
                    
                            Indkøbsaftaler og rabatter
                    
                
	
                    
                            Konsulentydelser
                    
                
	
                    
                            DOF-butikken
                    
                
	
                    
                            Printservice
                    
                
	
                    
                            Skemaer
                    
                


                
	
                    
                            Kurser
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Leder- og bestyrelsesmedlemskurser
                    
                
	
                    
                            Interne kurser
                    
                
	
                    
                            Bestillingskurser
                    
                
	
                    
                            Eksterne kurser
                    
                


                
	
                    
                            Inspiration og udvikling
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Sundhed og bevægelse
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Aktiviteter for mennesker med lungesygdomme
                    
                
	
                    
                            ABC for mental sundhed
                    
                
	
                    
                            Projekt: Sundhed kan læres - 2021
                    
                


                
	
                    
                            Aftenskolens medlemmer
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Materialer
                    
                
	
                    
                            Hjemmeside og medlemskab
                    
                
	
                    
                            Inspiration til medlemskaber
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Deltagere som medlemmer
                    
                
	
                    
                            Differentierede medlemskaber
                    
                


                
	
                    
                            Artikler
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Kom med i medlemsprojektet
                    
                
	
                    
                            Medlemmer i DOF Næstved Aftenskole
                    
                
	
                    
                            Medlemmer i GOK Sønderborg
                    
                
	
                    
                            Styrken af modsætninger
                    
                


                


                
	
                    
                            Deltagere med handicap
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Undervisning af deltagere med demens
                    
                


                
	
                    
                            Få en DOF-konsulent på besøg
                    
                
	
                    
                            Netværk for skoleledere
                    
                


                
	
                    
                            Kommunikation
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Nyheder
                    
                
	
                    
                            Medlemsnyt
                    
                
	
                    
                            Spektrum
                    
                
	
                    
                            Foldere og udgivelser
                    
                
	
                    
                            Årsberetninger
                    
                
	
                    
                            Eksterne nyhedsbreve
                    
                


                
	
                    
                            Aftenskolehåndbog
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Løn og ansættelsesvilkår
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Satser
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Løn og ATP
                    
                
	
                    
                            Tilskudsberettiget lønudgift
                    
                
	
                    
                            Sygedagpenge
                    
                
	
                    
                            Skattesatser og regler
                    
                
	
                    
                            Øvrige satser
                    
                
	
                    
                            Specialundervisning løn
                    
                


                
	
                    
                            Arbejdsmiljø
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Arbejdsmiljø
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Rygelov
                    
                


                
	
                    
                            Undervisningsmiljø
                    
                


                
	
                    
                            Ansættelsesvilkår lærere
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Lektion
                    
                
	
                    
                            Ansættelsesbevis for lærere
                    
                


                
	
                    
                            Ansættelsesvilkår leder
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Ansættelsesbrev timelønnet leder
                    
                
	
                    
                            Ansættelsesbrev deltidsansat leder
                    
                
	
                    
                            Ansættelse af fuldtidsansat leder
                    
                
	
                    
                            Skolens vilkår for leder
                    
                


                


                
	
                    
                            Tilskud og regnskab
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Kommunale regler
                    
                
	
                    
                            Tilskudsregnskab
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Revision
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Tjekliste ved revision
                    
                
	
                    
                            Forslag til revisionspåtegning
                    
                


                


                
	
                    
                            Tilskud til undervisning
                    
                
	
                    
                            Tilskud til foredrag
                    
                
	
                    
                            Lokaletilskud
                    
                
	
                    
                            Debatskabende aktviteter
                    
                
	
                    
                            Fleksible tilrettelæggelsesformer
                    
                
	
                    
                            Nedsat deltagerbetaling
                    
                
	
                    
                            Særligt tilrettelagt undervisning
                    
                
	
                    
                            §44 stk. 2 Handicapbetingede udgifter
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Kørsel og ansvar
                    
                


                


                
	
                    
                            Forening og bestyrelse
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Opret en aftenskole
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Registrering af foreningen
                    
                


                
	
                    
                            Foreningen
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Medlemmer
                    
                
	
                    
                            Generalforsamling
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Dagsordenspunkter
                    
                
	
                    
                            Dirigent på generalforsamlingen
                    
                


                
	
                    
                            Vedtægter
                    
                
	
                    
                            Regnskab
                    
                


                
	
                    
                            Bestyrelsen
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Ansvar
                    
                
	
                    
                            Opgaver
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Forretningsorden
                    
                


                


                
	
                    
                            Krisehåndtering
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Før ulykken sker (kriseberedskab)
                    
                
	
                    
                            Når ulykken er sket (krisehåndtering)
                    
                


                


                
	
                    
                            Kommunens rolle
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Folkeoplysningspolitik
                    
                
	
                    
                            Udvalg og samråd
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            §35 stk. 2-udvalg
                    
                
	
                    
                            Aftenskolesamråd
                    
                


                
	
                    
                            Tilskud til folkeoplysende virksomhed
                    
                
	
                    
                            Kommunens tilskudsmodel
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Lokaler
                    
                


                
	
                    
                            Tilskudsregnskab og tilsyn
                    
                


                
	
                    
                            Lovgrundlag
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Ansættelsesbevisloven
                    
                
	
                    
                            Ferieloven
                    
                
	
                    
                            Funktionærloven
                    
                
	
                    
                            Sygedagpenge, ATP mm.
                    
                
	
                    
                            Skat og eIndkomst
                    
                
	
                    
                            Lovpligtig forsikring
                    
                
	
                    
                            Folkeoplysningsloven
                    
                


                
	
                    
                            Datahåndtering og handelsbetingelser
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Oplysning om deltagerne
                    
                
	
                    
                            Databeskyttelse
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Persondatapolitik
                    
                
	
                    
                            Udenlandske tjenester
                    
                
	
                    
                            Offentliggørelse af billeder på Internet
                    
                
	
                    
                            Nyhedsbreve
                    
                
	
                    
                            Kryptering af mails
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            TLS-kryptering
                    
                


                
	
                    
                            Kryptering af vedhæftede filer
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Kryptering af Office-dokumenter
                    
                
	
                    
                            Kryptering af PDF-filer
                    
                


                


                
	
                    
                            Handelsbetingelser
                    
                


                


                
	
                    
                            Om DOF
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Sekretariat
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Parkering i DOF
                    
                


                
	
                    
                            Medarbejdere
                    
                
	
                    
                            DOF's formål
                    
                
	
                    
                            Organisation
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Hovedbestyrelse, bestyrelser og udvalg
                    
                
	
                    
                            Organisationsdiagram
                    
                


                
	
                    
                            Vedtægter
                    
                
	
                    
                            Bliv medlem
                    
                
	
                    
                            Kontingent
                    
                
	
                    
                            Samarbejdspartnere
                    
                
	
                    
                            DOF's hædersbevisninger
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Retningslinjer for hædersbevisninger
                    
                


                
	
                    
                            DOF's historie
                    
                
	
                    
                            DOF's logo
                    
                
	
                    
                            Persondatapolitik
                    
                
	
                    
                            Handelsbetingelser
                    
                
	
                    
                            Find medlemsskoler
                    
                


                
	
                    
                            
                                
                                
                            
                    
                





        
    




    
            
            


        
            
                
                    
                        

            	
                    
                            Løn og ansættelsesvilkår
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Satser
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Løn og ATP
                    
                
	
                    
                            Tilskudsberettiget lønudgift
                    
                
	
                    
                            Sygedagpenge
                    
                
	
                    
                            Skattesatser og regler
                    
                
	
                    
                            Øvrige satser
                    
                
	
                    
                            Specialundervisning løn
                    
                


                
	
                    
                            Arbejdsmiljø
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Arbejdsmiljø
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Rygelov
                    
                


                
	
                    
                            Undervisningsmiljø
                    
                


                
	
                    
                            Ansættelsesvilkår lærere
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Lektion
                    
                
	
                    
                            Ansættelsesbevis for lærere
                    
                


                
	
                    
                            Ansættelsesvilkår leder
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Ansættelsesbrev timelønnet leder
                    
                
	
                    
                            Ansættelsesbrev deltidsansat leder
                    
                
	
                    
                            Ansættelse af fuldtidsansat leder
                    
                
	
                    
                            Skolens vilkår for leder
                    
                


                


                
	
                    
                            Tilskud og regnskab
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Kommunale regler
                    
                
	
                    
                            Tilskudsregnskab
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Revision
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Tjekliste ved revision
                    
                
	
                    
                            Forslag til revisionspåtegning
                    
                


                


                
	
                    
                            Tilskud til undervisning
                    
                
	
                    
                            Tilskud til foredrag
                    
                
	
                    
                            Lokaletilskud
                    
                
	
                    
                            Debatskabende aktviteter
                    
                
	
                    
                            Fleksible tilrettelæggelsesformer
                    
                
	
                    
                            Nedsat deltagerbetaling
                    
                
	
                    
                            Særligt tilrettelagt undervisning
                    
                
	
                    
                            §44 stk. 2 Handicapbetingede udgifter
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Kørsel og ansvar
                    
                


                


                
	
                    
                            Forening og bestyrelse
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Opret en aftenskole
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Registrering af foreningen
                    
                


                
	
                    
                            Foreningen
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Medlemmer
                    
                
	
                    
                            Generalforsamling
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Dagsordenspunkter
                    
                
	
                    
                            Dirigent på generalforsamlingen
                    
                


                
	
                    
                            Vedtægter
                    
                
	
                    
                            Regnskab
                    
                


                
	
                    
                            Bestyrelsen
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Ansvar
                    
                
	
                    
                            Opgaver
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Forretningsorden
                    
                


                


                
	
                    
                            Krisehåndtering
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Før ulykken sker (kriseberedskab)
                    
                
	
                    
                            Når ulykken er sket (krisehåndtering)
                    
                


                


                
	
                    
                            Kommunens rolle
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Folkeoplysningspolitik
                    
                
	
                    
                            Udvalg og samråd
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            §35 stk. 2-udvalg
                    
                
	
                    
                            Aftenskolesamråd
                    
                


                
	
                    
                            Tilskud til folkeoplysende virksomhed
                    
                
	
                    
                            Kommunens tilskudsmodel
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Lokaler
                    
                


                
	
                    
                            Tilskudsregnskab og tilsyn
                    
                


                
	
                    
                            Lovgrundlag
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Ansættelsesbevisloven
                    
                
	
                    
                            Ferieloven
                    
                
	
                    
                            Funktionærloven
                    
                
	
                    
                            Sygedagpenge, ATP mm.
                    
                
	
                    
                            Skat og eIndkomst
                    
                
	
                    
                            Lovpligtig forsikring
                    
                
	
                    
                            Folkeoplysningsloven
                    
                


                
	
                    
                            Datahåndtering og handelsbetingelser
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Oplysning om deltagerne
                    
                
	
                    
                            Databeskyttelse
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Persondatapolitik
                    
                
	
                    
                            Udenlandske tjenester
                    
                
	
                    
                            Offentliggørelse af billeder på Internet
                    
                
	
                    
                            Nyhedsbreve
                    
                
	
                    
                            Kryptering af mails
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            TLS-kryptering
                    
                


                
	
                    
                            Kryptering af vedhæftede filer
                    
                        
                            
                            
                        
        	
                    
                            Kryptering af Office-dokumenter
                    
                
	
                    
                            Kryptering af PDF-filer
                    
                


                


                
	
                    
                            Handelsbetingelser
                    
                


                






                    

                    
                        
                            


	Dansk Oplysnings Forbund
	Aftenskolehåndbog
	Datahåndtering og handelsbetingelser
	Databeskyttelse
	Kryptering af vedhæftede filer
	Kryptering af PDF-filer


                                
                                
    Kryptering af PDF-filer


    



    Ligesom i Office er det også muligt at kryptere PDF-filer ved brug af Adobe Acrobat DC. Standard krypterings metode er 256-bit AES. 

Hvordan beskytter jeg et PDF fil med password kryptering?

Åbn den ønskede fil og klik på Filer og derefter på Beskyt med adgangskode.



 

Klik derefter på Avancerede indstillinger og vælg Kryptér med adgangskode.



 

I det næste vindue vælger du Adgangskodesikkerhed og klikker på OK.



 

Til sidst skal du angive adgangskoden. Adobe vurderer selv adgangskodens styrke. Under Kompabilitet anbefales det, at man bruger standard værdien (256 AES).

Klik på OK og nu er din PDF fil beskyttet.



 



    

    Senest opdateret 23. juni 2022



                            

                        

                        




        
            
            




        
            
        

    
        
                Dejan Fontana

                            IT-ansvarlig

        

            
                    df@danskoplysning.dk

                                    31 31 41 61

            

                    








        




                    

                

            

        
    




    
        
            
                        
                                Kontakt


                            


    Dansk Oplysnings Forbund
Ny Østergade 7, 1. sal
4000 Roskilde

Telefon: 70 20 60 20
Mail: post@danskoplysning.dk

Medarbejdere

CVR. nr.: 54 68 63 15




                        

                        
                                Om os


                            


    Om DOF
Find medlemsskoler
Bliv medlem
Medlemsnet

 




                        

                        
                                Genveje


                            

        	
            
                IT-support
            
        
	
            
                DOF Underviser (hjemmeside)
            
        
	
            
                DOF UnderviserNet
            
        
	
            
                Skemaer
            
        
	
            
                Spektrum - online medlemsblad
            
        




                        

                
                    
                            
                                
                                    
                                    
                                
                            
                            
                                
                                    
                                    
                                
                            
                    

                

            

        

    

    
        
            En del af
            
                
                
            
        

    



    
    
    
