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Dette hafte er udarbejdet til brug for regionskredshestyrelsesmedlemmer og beskriver nogle af de ad-
ministrative rutiner, som det kan vare hensigtsmassigt at kende som regionskredshestyrelsesmedlem i
DOF.

Administration i regionskredsen

Der ydes sekretariatsbistand fra DOF til indkaldelse
af mader i regionerne, ligesom sekretariatet stiller en
medarbejder (sekreteer) til radighed til skrivning og
udsendelse af referater.

Regionskredsenes formaend fastseetter dagsorden
for mgderne, og sekreteeren sarger for udsendelse af
dagsorden og udfeerdiger referater.

Indkaldelse til regionskredsarsmade samt referat
heraf udsendes via DOF’s sekretariat.

Bevilling til regionskredse

Der afseettes en bevilling til hver af DOF’s regions-
kredse. Bevillingen har il formal at deekke udgifter
il forberedelse og afholdelse af mader i udvalg og
netveerk m.v. nedsat af regionskredsen, herunder re-
gionskredsbestyrelsens mader.

Bevillingen budgetteres efter antallet af skoler i regi-
onskredsen og fastseettes jf. nedenstaende:

Der ydes et grundbelgb pa 20.000 kr. til hver region.
Det resterende budget fordeles mellem regionerne i
forhold til antallet af skoler. Begrundet ansggning om
merforbrug sendes til DOF’s sekretariat.

Inden for formalet og DOF’s retningslinjer for deek-
ning af mede- og rejseudgifter m.v. rader regions-
kredsbestyrelsen selv over sin bevilling.

Forretningsorden

Landsstyrelsen har fastsat en forretningsorden, som
er feelles for alle regionskredsbestyrelser. (Se bilag 2)
| gvrigt henvises til regionskredsreglerne i DOF’s
vedteegter. (Se bilag 1)

Regionskredssekretaerernes opgaver

Landsorganisationens sekretariat stiller en sekreteer
til radighed for hver af de fem regionskredsbestyrel-
ser, sekreteeren assisterer regionskredsbestyrelsen
pa bl.a. felgende punkter:

+ Deltagelse i mgder.

+ Hijeelp til udfeerdigelse af madeindkaldelse, dags-
orden og referat.

+ Koordinerer kommunikation og opgavelgsning
mellem regionskredsbestyrelserne og sekretaria-
tet.

+ | samarbejde med kursusafdelingen ydes hjeelp
til udvikling af kurser i regionskredsen, herunder
lokalebooking, kontakt til opleegsholdere m.v.

+ Medvirken til omtale af regionskredsens arbejde.

Sekretariatets opgaver:

+ Udarbejdelse og udsendelse af invitationer, ind-
kaldelser, referater m.v.

+ Bogholderi, herunder udarbejdelse af udspecifice-
ret regnskab for hver regionskreds.

+ Udbetaling af rejserefusion.

« Offentliggerelse af referater pa Medlemsnet.

Optagelse af dagsordenspunkter til
landsstyrelsesmader

Punkter, som gnskes optaget pa et landsstyrelses-
mgde, skal veere sekretariatet i heende senest 3 uger
for madets afholdelse.

For at fa et emne optaget, skal det veere beskrevet
sa udtemmende, at teksten kan sta alene uden at
skulle uddybes med mundtlige fremleeggelser. Dette
skyldes bl.a. hensynet til forberedelse til landssty-
relsesmgder, hvor det skal veere muligt at drafte de
enkelte punkter i regionskredsbestyrelserne forud for
landsstyrelsesmgdet.

Det er altsa ikke nok, at et emne har veeret omtalt i et
referat af et made.

Medlemsskoler og regionskredsbestyrelser kan fa
optaget punkter pa landsstyrelsens dagsorden, nar
det opfylder ovenneevnte betingelser og er rettidigt
indsendt.

Hvis en medlemsskole fremseetter forslag til behand-
ling i landsstyrelsen, sendes forslaget til regionen til
udtalelse. Regionen sender forslaget med pategning

til sekretariatet, som efter aftale med formanden ser-
ger for, at punktet optages pa ferstkommende lands-
styrelsesmade.

Mgdeplaner

Den enkelte regionskredsbestyrelse beslutter selv
sin madeplan. Det skal sikres, at regionskredsars-
madet fastleegges til et tidspunkt inden udgangen af
april jf. vedteegterne.

Landsstyrelsens kommende megder kan findes
pad DOF’s hjemmeside (Medlemsnet>Mader i
DOF>Landsstyrelsen).

Refusion af udgifter til transport

DOF deekker udgifter il billigste offentlige transport-
middel og yder befordringsgodtgarelse for karsel i
egen bil (statens hgjeste takst) jf. retningslinjerne i
bilag 3.

Skema til anmodning om afregning af udleeg findes
pa DOF’s hiemmeside (Medlemsservice>Skemaer).




Uddrag af vedtegter for DOF’s landsorganisation gzldende fra 25. maj 2019.

Vil REGIONSKREDSE

§ 7.1 Medlemsskolerne i en region danner én regi-
onskredskreds (jf. regionskredsregler i afsnit X).

§ 7.2 Til landsstyrelsen veelger hver regionskreds ét
medlem samt ét medlem pr. pabegyndt 30 skoler i
regionen. Valgperioden er to ar.

Derudover veelges hvert ar en forste- og en anden-
suppleant til landsstyrelsen.

Ved forfald af et landsstyrelsesmedlem i forbindelse
med et landsstyrelsesmgde indtreeder regionskred-
sens fgrstesuppleant til landsstyrelsen. Ved yderlige-
re forfald indtreeder andensuppleanten.

§ 7.3 Valgbare il landsstyrelsen er regionskredsbe-
styrelsesmedlemmer.

§ 7.4 DOF daekker regionskredsenes udgifter efter
landsstyrelsens anvisning.

X REGIONSKREDSREGLER

Navn

§ 10.1.1 Regionskredsen benaevnes:
"DOF - Regionskreds (Herefter: regionens navn)”

Formal

§ 10.2.1 Regionskredsen har til formal gennem med-
lemsmgder at styrke DOF’s interne demokrati og
at tage initiativ til kurser og virksomhed, som matte
have medlemmernes interesse.

Efter aftale med landsformanden eller sekretariatets
leder kan regionskredsen repraesentere Dansk Op-
lysnings Forbund. | gvrigt virker regionskredsen for
en gget medlemstilslutning.

§ 10.2.2 Regionskredsen holder DOF orienteret om
sit arbejde ved fremsendelse af dagsordener og refe-
rater fra alle mgder.

Medlemmer

§ 10.3.1 Regionskredsens medlemmer udgeres af de
etablerede medlemsskoler i regionen.

§ 10.3.2 Landsformanden og sekretariatets leder el-
ler en stedfortreeder for disse kan deltage i regions-
kredsens mader med forudgaende tilmelding.

Regionskredsarsmgdet

§ 10.4.1 Regionskredsen afholder arsmade hvert ar
inden udgangen af april maned.

§ 10.4.2 Regionskredsarsmedet veelger i ulige ar
regionskredsformanden. Regionskredsformanden er
automatisk én af regionskredsbestyrelsens repree-
sentanter i landsstyrelsen. Valget gaelder for to ar.

§ 10.4.3 Regionskredsarsmedet veelger i ulige ar
regionskredsens repreesentanter til landsstyrelsen.
Et valg til landsstyrelsen betyder samtidig et valg til
regionskredsbestyrelsen. Valget geelder for to ar.

§ 10.4.4 Regionskredsarsmadet veelger medlemmer
il regionskredsbestyrelsen.

Valget geelder for to ar, saledes at formand og halv-
delen af regionskredsbestyrelsesmedlemmerne veel-
ges i ulige ar, og halvdelen af regionskredsbestyrel-
sesmedlemmerne veelges i lige ar.

§ 10.4.5 Regionskredsarsmedet veelger hvert &r en
fgrste- og en andensuppleant for regionskredsbesty-
relsesmedlemmerne.

Derudover veelger regionskredsarsmedet hvert ar
blandt regionskredsbestyrelsesmedlemmerne en far-
ste- og en andensuppleant for regionskredskredsens
repraesentanter i landsstyrelsen.

§ 10.4.6 Dagsorden for arsmgdet skal indeholde fal-
gende punkter:

1. Valg af dirigent

2. Valg af referent

3. Regionskredsbestyrelsens beretning

4. @konomi

5. Indkomne forslag

6. Valg af regionskredsformand = landsstyrelsesmed-
lem (kun i ulige ar)

7. Valg af gvrige landsstyrelsesmedlemmer = regi-
onskredsbestyrelsesmedlemmer (kun i ulige ar)

8. Valg af regionskredsbestyrelses- medlemmer

9. Valg af ferste- og andensuppleant til landsstyrel-
sen blandt regionskredsbestyrelsesmedlemmerne

10. Valg af forste- og andensuppleant til regions-
kredsbestyrelsen

11. Eventuelt

§ 10.4.7 Der indkaldes skriftligt til regionskredsars-
mgde med mindst fire ugers varsel.

Eventuelle forslag til regionskredsarsmedet skal
veere regionskredsformanden i haende senest to uger
for madet. Eventuelle forslag udsendes senest otte
dage fgr madet.

§ 10.4.8 Indkaldelse til regionskredsarsmede udsen-
des via landsorganisationens sekretariat til regions-
kredsens skoler.

§ 10.4.9 Ekstraordineert regionskredsarsmade kan
afholdes efter samme regler, som er gaeldende for et
ordineert regionskredsarsmade, nar regionskredsbe-
styrelsen méatte gnske det.

Regionskredsbestyrelsen skal indkalde til ekstraordi-
neert arsmgde, hvis mindst 25 % af regionskredsens
medlemsskoler stiller krav herom.

§ 10.4.10 Hver medlemsskole har én stemme.

Hver medlemsskole kan deltage i regionskredsars-
meader og andre mader med et vilkarligt antal ledere
og bestyrelsesmedlemmer.

Der kan kun afgives stemme ved personligt fremmg-
de.

Ved afstemning kan hver person kun repraesentere
én medlemsskole.

Hver person kan kun opstille i én regionskreds.

Ingen medlemsskole kan have mere end to medlem-
mer i regionskredsbestyrelsen.

Ved kontingentrestance til landsorganisationen bort-
falder stemmeret og valgbarhed.

Regionskredshestyrelsen

§ 10.5.1 Til regionskredsbestyrelsen, der bestar af
mindst fem medlemmer, kan veelges skoleledere og
bestyrelsesmedlemmer fra medlemsskolerne, nar
disse ikke samtidig er leder eller har en tillidspost i et
andet landsdaekkende oplysningsforbund.

Mister et regionskredsbestyrelsesmedlem sin til-
knytning til en medlemsskole i regionen som leder
eller bestyrelsesmedlem, udtreeder medlemmet af
regionskredsbestyrelsen og erstattes af ferstesup-
pleanten.




§ 10.5.2 Regionskredsbestyrelsen konstituerer sig
med en nastformand.

mindst et medlemsmade ud over arsmgadet. Der kan
ikke udbetales dieeter i forbindelse med regions-
kredsmgder. Kurser og andre arrangementer kan
ikke erstatte medlemsmader.

§ 10.5.4 Regionskredsbestyrelsen er beslutningsdyg-
tig, hvis mindst halvdelen af bestyrelsen er til stede.

flerhed. | tilfeelde af stemmelighed er formandens

afgerende.

bestyrelser.

@konomi

overensstemmelse med det vedtagne budget.

Forretmngsorden for

§ 1 Pa det farste regionskredsbestyrelsesmade efter
i det ordinzere regionskredsarsmade konstituerer regi-

§ 10.5.3 Regionskredsbestyrelsen afholder arligt | Onskredsbestyrelsen sig med en naestformand.

i § 2 Regionskredsbestyrelsesmaderne fastiaegges
fien madeplan for ét ar ad gangen. Der tages ud-
gangspunkt i mgdeplanen for landsstyrelsen. Planen
: kan fraviges efter behov.

§ 3 Regionskredsformanden fastseetter dagsordenen
: for mederne og foranlediger, at dagsordenen udsen-
§ 10.5.5 Beslutning treeffes af de medte regions- des til samtlige regionskredsbestyrelsesmedlemmer
kredsbestyrelsesmedlemmer ved simpel stemme- og suppleanter senest en uge far madets afholdelse.
: Dagsordenen indeholder som udgangspunkt:

eller ved dennes forfald nzestformandens stemme : 1 Opfglgning pa beslutninger fra sidste made

2. Meddelelser

§ 10.5.6 Landsorganisationens sekretariat stiller en ! 3. Kommende landsstvrelsesmade
sekreteer til radighed for hver af de fem regionskreds- i = Y

i 4. Planlzegning af naeste made
i 5. Eventuelt

§ 4 @nsker et medlem et punkt optaget pa dagsorde-
: nen, skal det senest fjorten dage for madets afhol-
§ 10.6.1 Regionskredsens udgifter afholdes af DOF i : . ) g .

: delse meddeles regionskredsformanden og regions-

kredssekretaeren.

Hvis det anskede ikke optages som punkt pa dagsor-
denen, orienteres der herom, og begrundelse herfor
gives pa det kommende regionskredsbestyrelsesme-
¢ de og feres til referat.

§ 5 Regionskredsbestyrelsen er beslutningsdygtig,
i nar mindst halvdelen af bestyrelsesmedlemmerne er
: il stede.

§ 6 Beslutninger treeffes af de madte regionskreds-
i bestyrelsesmedlemmer ved simpel stemmeflerhed. |
: tilfeelde af stemmelighed er regionskredsformandens
i eller ved dennes forfald naestformandens stemme
: afggrende.

§ 7 Der tages referat af regionskredsbestyrelsens
: mader.

: A. Et medlem er berettiget til i kort form at fa sin me-
: ning medtaget i referatet.

B. Senest fire dage efter madets afholdelse skal re-

gionskredsbestyrelsens medlemmer have tilsendt et
© udkast til referat til godkendelse via e-mail.

Kommentarer til referatet skal veere meddelt regions-
: kredsformanden og regionskredssekreteeren inden

‘regionskredshestyrelser

en uge fra udsendelsen.

Herefter betragtes referatet som veerende godkendt
og leegges pa: www.danskoplysning.dk — Medlem-
snet.

§ 8 Regionskredsbestyrelsens repreesentanter i
landsstyrelsen har pligt til at fremfare regionskreds-
bestyrelsens synspunkter og indstillinger til landssty-
relsens dagsorden pa landsstyrelsesmaderne.

Er der jf. § 7 A synspunkter fra regionskredsbesty-
relsesmedlemmer nedfeeldet i referatet, er regions-
kredsbestyrelsens repraesentanter i landsstyrelsen
forpligtede til at gare landsstyrelsen opmaerksom pé
dette.




Bilag 3

Dansk Oplysnings Forbund

Retningslinjer for dekning af mgde- og
rejseudgifter m.v.

2.1
22
2.3

24
25

w
N

3.2
3.3

Retningslinjerne omfatter

Landsstyrelsesmedlemmer, nar disse deltager i mgder i deres
egenskab af landsstyrelsesmedlem.

. Suppleanter for landsstyrelsesmedlemmer, nar disse deltager

i mader/arrangementer som suppleant for et landsstyrelses-
medlem.

Medlemmer i udvalg m.v., som er nedsat af landsstyrelsen el-
ler som efterfglgende er godkendt af landsstyrelsen.

Regionskredsbestyrelsesmedlemmer, nar disse deltager i mg-
der i deres egenskab af regionskredsbestyrelsesmedlem.

Suppleanter for regionskredsbestyrelsesmedlemmer, nar
disse deltager i mader/arrangementer som suppleant for et
regionskredsbestyrelsesmedlem, eller nar disse deltager i re-
gionskredsbestyrelsesmader.

Retningslinjerne glder for

Landsstyrelsesmader.
Mgder i udvalg m.v. nedsat af landsstyrelsen.

Konferencer, seminarer og lignende, hvor pageeldende (via
landsstyrelsen, formanden eller sekretariatet) er specielt ind-
budt til at repreesentere DOF.

Regionskredsbestyrelsesmader.

Mader i udvalg og netveerk m.v. nedsat af regionskredsbesty-
relsen.

Mgdehonorar

Der udbetales et mgdehonorar for deltagelse i meder i lands-
styrelsen og udvalg m.v. nedsat af landsstyrelsen.
Mgadehonoraret udger 750,- pr. mgde uanset mgdets laengde.

Der udbetales ikke mgdehonorar for deltagelse i mader i regi-
onskredsbestyrelserne.

Rejseomkostninger

DOF deekker af landsorganisationens budget udgifter til billig-
ste offentlige transportmiddel eller yder befordringsgodtgerel-

TIf. 70 20 60 20 www.danskoplysning.dk

4.2

6.2

se for kersel i egen bil (statens hgjeste takst) for s vidt angar
mader under punkt 2.1, 2.2, 2.3 og 2.4.

DOF deekker af den enkelte regionskreds’ budget udgifter til
billigste offentlige transportmiddel eller yder befordringsgodt-
garelse for karsel i egen bil (statens hgjeste takst) for sa vidt
angar mgder under punkt 2.5, safremt forudgédende godken-
delse foreligger fra den enkelte regionskredsbestyrelse.

Overnatning
DOF daekker udgifter til overnatning ved mader af flere dages
varighed. Geelder ikke mader jf. punkt 2.5.

Som hovedregel deekkes ikke for overnatning og forteering for-
ud for eller efter mgdet.

Fortzring

DOF deekker udgifter il forteering under rejsen, nar denne
streekker sig henover et hovedmaltid. Geelder ikke mader jf.
punkt 2.5.

Ved overnatning i forbindelse med mader daekkes ikke udgifter
til forbrug af eksempelvis minibar.

7. Andre udgifter

7.1

8.2

8.3

Udgifter i forbindelse med de under pkt. 2.3 naevnte arrange-
menter deekkes af DOF.

Dokumentation
Udgifter refunderes efter bilag for udleeg og/eller opgerelse af
antal kerte km. ved befordring i egen bil.

Udgifter refunderes ved indsendelse af refusionsskema il
DOF vedlagt originalbilag eller kopi heraf.

Indsendelse af bilag skal ske senest den 20. i en maned. Re-
fusion af de afholdte udgifter sker herefter ved manedens ud-
gang.

Geeldende fra 1. januar 2018




